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Anexo Unico

DEL ACUERDO |IEEPCNL/CG/76/2023 DEL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE NUEVO LEON, POR EL QUE
SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA IDENTIFICACION
E INTEGRACION DE EXPEDIENTES COMPETENCIA DE LA
CONSEJERIA INSTRUCTORA DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE NUEVO
LEON.



INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Lineamientos para la identificacion e integracion

Y DE PARTICIPACION CIUDADANA - -
’ NUEVO LEON de expedientes de la Consejeria Instructora

-

LINEAMIENTOS PARA LA IDENTIFICACION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE
LA CONSEJERiA INSTRUCTORA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE NUEVO LEON

Objeto

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la identificacion e
integracion de los expedientes de los medios de impugnacion que son competencia de
la Consejeria Instructora una vez que el expediente se encuentre a disposicion de esta,
de conformidad con los articulos 298 y 299 de la Ley Electoral para el Estado de Nuevo
Ledny 11, 21, 22, 23, 37, fraccion Xl y 61, fraccion IV del Reglamento de la Comisidn
Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Leon.

Glosario
Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Consejeria Instructora: Consejeria Instructora del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Nuevo Leon.
ll. Consejerias Electorales: Consejerias Electorales del Instituto Estatal Electoral y
de Participacion Ciudadana de Nuevo Leodn.
lll. Consejo General: Consejo General del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Nuevo Leon.
IV. Direcciéon Juridica: Direccion Juridica del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Nuevo Leon.
V. Instituto Local: Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo
Ledn.
VI. Lineamientos: Lineamientos para la identificacion e integracion de expedientes
competencia de la Consejeria Instructora del Instituto Local.
VIl. Oficialia de Partes: Oficialia de Partes del Instituto Local.
VIIl. Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Local.

Registro de expedientes

Articulo 3. La Consejeria Instructora a través de su Analista, debera llevar el registro de
los expedientes que sean de su conocimiento en un libro fisico, asi como en un formato
electronico, identificandolos con un orden numérico.

Cuando haya cambio de designacion de la Consejeria Instructora, se debera hacer
entrega del libro fisico y el formato electronico a la nueva persona designada. En caso
de quedar acéfala, se entregara a la Direccion Juridica para su resguardo, hasta su
designacion.

De la identificacion

Articulo 4. La identificacion de los expedientes se hara en funcién del medio de
impugnacién que se haga valer ante el Instituto Local, cuya competencia sea de la
Consejeria Instructora, sefialando el orden numeérico y afo de interposicion.
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Elementos de la clave de identificacion
Articulo 5. Los elementos comunes para integrar la clave con la que se identifica un
expediente son:

a. Ladenominacion especifica del medio de impugnacion del que se trate.

b. El numero progresivo del expediente.

c. El registro progresivo de la numeracion por afio calendario, anotando los cuatro
digitos que comprende.

Denominacion
Articulo 6. La denominacion que recaera a los medios de impugnacion atendera al uso
de las siglas siguiente:

SIGLAS TIPO DE MEDIO DE IMPUGNACION
RRV RECURSO DE REVISION
RRC RECURSO DE REVOCACION

Numeracién progresiva

Articulo 7. El registro progresivo de cada tipo de asunto debe realizarse mediante
enumeracion ininterrumpida, a partir del uno, en prevision de la cantidad de
impugnaciones de la misma naturaleza que se pudieran imponer. Concluyendo el afio
calendario, se iniciara de nueva cuenta con el numero uno.

Clave de identificacion

Articulo 8. Para concluir la identificacion de la clave, se hace la enumeracion progresiva
por aio calendario, anotando los cuatro digitos del afio en que se presentan los medios
de impugnacion.

La identificacion integral de los expedientes quedara de la forma siguiente:

MEDIO DE NUMERO
IMPUGNACION Y ANO el s
RRV 1/2023 RRV-1/2023
RRC 1/2023 RRC-1/2023

Integracion de expedientes
Articulo 9. El orden que debe llevar la documentacion que integra los expedientes de la
Consejeria Instructora, salvo casos no contemplados, es el siguiente:

a. Caratula de identificacion que debera incluir los datos de identificacion siguientes:
numero de expediente, nombre de la persona recurrente, autoridad responsable,
en su caso, persona tercera interesada, acto o resolucion que se impugna, nombre
de la Consejeria Instructora, fecha de interposicion, fecha de resolucion y sentido
de la misma.

b. Oficio de remision del medio de impugnacién por parte de la Secretaria Ejecutiva.
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c. Escrito por el cual se presenta el medio de impugnacién y demas documentacion
acompanada.

d. Acuerdos dictados por la Consejeria Instructora, respecto a la admision,
prevencion o improcedencia del medio de impugnacion, agregados en el orden
cronoldgico, asi como las respectivas constancias de notificacion.

e. Promociones presentadas y documentacion remitida por las partes, ya sea por
iniciativa propia o con motivo de prevenciones formuladas por la Consejeria
Instructora, asi como la documentacion y otros elementos recabados en virtud de
diligencias practicadas por la referida Consejeria.

f. Acuerdos dictados por la Consejeria Instructora, respecto a la documentacion
remitida por las partes, asi como la audiencia de calificacién, recepcion de
pruebas y alegatos, agregados en el orden cronoldgico, junto con las constancias
de notificacion correspondientes.

d. Resolucion del Consejo General.

h. Constancias de notificacion de la resolucion recaida al medio de impugnacion.

i. Impresion del correo electrénico por el que la Consejeria Instructora hace del

conocimiento a las Consejerias Electorales, la resolucién emitida dentro del medio

de impugnacion de su competencia.

Informes sobre el cumplimiento de la resolucion.

k. En su caso, copias certificadas de documentos devueltos a las partes, que se
hubieren ordenado.

o
.

Cuaderno principal y accesorios

Articulo 10. El expediente debera contenerse en un solo cuaderno; sin embargo, para
facilitar su manejo o bien para lograr una mejor sistematizacién y orden del mismo, se
podran formar un cuaderno principal con la documentacién esencial del asunto y el
numero de cuadernos accesorios que sean necesarios, identificados mediante un
numero progresivo.

Documentacién especial

Articulo 11. En caso de que, por las caracteristicas de la documentacion, se requiera
otro medio de resguardo para su conservacion y seguridad, se asumiran las medidas
necesarias que permitan su adecuado manejo e indubitable identificacién.

Foliado de expedientes

Articulo 12. Todos los expedientes deberan foliarse en forma progresiva e
ininterrumpida, a partir del numero uno. Cuando el expediente esté integrado por
cuaderno principal y accesorios, la numeracioén sera independiente para cada uno de
ellos.

Digitalizacion de expedientes
Articulo 13. Una vez que el expediente esté debidamente integrado y foliado, la o el
Analista de la Consejeria Instructora debera llevar un archivo electronico del mismo.

Sistema electréonico de consulta
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Articulo 14. El sistema de consultas permitira visualizar el contenido de los expedientes
electronicos, exclusivamente para las Consejerias Electorales del Instituto Local y su
personal, la Secretaria Ejecutiva y la Direccion Juridica. Dicho sistema debera ser
alimentado de la siguiente forma:

a. Correspondera a la o el Analista de la Consejeria Instructora la alimentacion del
sistema electrénico de consulta, a partir de la recepcion del expediente en la
Consejeria Instructora hasta la emision de la resolucién correspondiente.

b. A la Direccién Juridica le correspondera la alimentacion del sistema electréonico
de consulta, cuando el expediente se encuentre bajo su custodia o resguardo
archivistico.

La Unidad de Tecnologia y Sistemas del Instituto Local desarrollara el sistema a que se
refiere el presente articulo.

Formacion de cuadernos auxiliares
Articulo 15. Debera formarse cuaderno auxiliar del expediente que corresponda cuando:

a. Se reciban escritos o documentacion relacionada con el medio de defensa y el
expediente principal no se encuentre bajo custodia o resguardo de este Instituto,
ya sea porque se encuentre en otra instancia, a razén de la impugnacion del
mismo, o por alguna otra cuestion no prevista.

b. Cuando el expediente se encuentre en instruccién por estar ante el estudio del
cumplimiento de la resolucidn y esta se impugne ante otra instancia y se requiera
las constancias que integran el medio de impugnacion.

Respecto al punto “a”, el cuaderno auxiliar se integrara con la documentacion recibida.
Cuando se dé el supuesto previsto en el punto “b”, el cuaderno auxiliar se integrara con
copia simple de la resolucion pendiente de cumplimiento y demas documentacion
requerida para su estudio y resolucion.

En su momento, el cuaderno auxiliar se agregara por separado al final del expediente
principal.

Resguardo archivistico
Articulo 16. Le corresponde a la Direccion Juridica la custodia o resguardo archivistico
de los asuntos totalmente concluidos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su aprobacion por
el Consejo General.

SEGUNDO. El sistema electronico de consulta a que se refiere el articulo 14 de los

Lineamientos, entrara en funciones una vez que la Unidad de Tecnologia y Sistemas del
Instituto Local haya desarrollado el sistema correspondiente.
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